
ENVIO DE EDITAL PARA O DJEN POR MEIO DO 

ORDENAR CUMPRIMENTO 

Este manual mostra como está sendo feito o envio do edital para o DJEN por meio do Ordenar 

Cumprimento, assim como as devidas notificações. 

ELABORAÇÃO DO EDITAL PARA PUBLICAÇÃO 
Após escolher o Processo/Recurso e clicar na última movimentação do mesmo, no menu lateral 

esquerdo, em Ações, deve-se escolher a opção Ordenar cumprimentos. 

 

CENÁRIO 1: EDITAL NÃO É ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO 
MAGISTRADO 

Na tela de Ordenar Cumprimentos, deve-se escolher como Tipo de Cumprimento a opção 

EDITAL/CITAÇÃO e preencher as demais opções do formulário. Vamos considerar um primeiro 

caso em que o Edital não é assinado eletronicamente pelo Magistrado. 



 

Após isso, é gerada uma pendência relacionada ao Edital. 

 

PENDÊNCIA RELACIONADA AO CUMPRIMENTO PARA EXPEDIR O EDITAL / 
CITAÇÃO PARA O CENÁRIO 1 

Na página do processo, após clicar no link da pendência, deve-se clicar no link Analisar. 



 

Na tela de Pré-Análise, na seção Dados do Cumprimento - EDITAL/CITAÇÃO, o usuário 

utiliza a caixa de publicação para inserir o texto a ser publicado no DJEN. Quanto à publicação 

ou não, não existe uma opção previamente selecionada para o usuário. Ainda sim, ele é 

obrigado a selecionar uma das opções. 

 

Na seção Arquivos, quanto à forma de inclusão, caso opte por digitar o texto, ao abrir o 

documento para edição, será possível selecionar o texto desejado, copiar e colar ou clicar no 

botão Adicionar Texto para salvar o texto que será exibido na caixa de publicação. 



 

 

O texto selecionado na tela de edição de documento e adicionado na caixa de texto, aparecerá 

na caixa de publicação após finalizar a edição, e será salvo quando o servidor clicar em Salvar 

ou Salvar e Concluir. 

Após isso, deve-se assinar e expedir o Edital. 



 

 

 

CENÁRIO 2: EDITAL É ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO 
MAGISTRADO 

Agora vamos considerar o caso em que o Edital é assinado eletronicamente pelo Magistrado. 

Na tela de Ordenar Cumprimento, para a opção Assinado Por Magistrado Eletronicamente, 

escolhemos o valor Sim. Além disso, escolhemos qual magistrado será responsável por assinar 

o edital. 



 

PENDÊNCIA RELACIONADA AO CUMPRIMENTO PARA EXPEDIR O EDITAL / 
CITAÇÃO PARA O CENÁRIO 2 

Assim como no caso para o qual o magistrado não assina, deve-se clicar no link da pendência e, 

na sequência, no link Analisar. 

 



 

Assim como no caso anterior, na seção Dados do Cumprimento - EDITAL/CITAÇÃO, o usuário 

utiliza a caixa de publicação para inserir o texto a ser publicado no DJEN. 

Nesta tela, após o Analista finalizar, deve-se clicar em Salvar e Concluir (ou Salvar). 

 

Agora, há uma diferença quanto ao caso anterior. Desta vez, deve-se clicar no botão 

Encaminhar ao Juiz. 



 

Na tela seguinte, será informado que está aguardando a assinatura do magistrado. 

 

Agora, o Magistrado para o qual foi solicitada a assinatura do edital deve logar para completar o 

processo. Na mesa inicial do magistrado, após escolher o órgão adequado, deve escolher o link 

relacionado a CUMPRIMENTOS. 



 

Na tela seguinte, escolher o recurso/processo o qual deve-se assinar o edital, clicando no link 

Visualizar. 

 

Na tela seguinte, após assinar, o magistrado envia o edital após clicar em Assinar e Expedir. 

 



Por fim, surge a tela confirmando que o edital foi expedido. 

 

COMO REALIZAR O ORDENAR CUMPRIMENTO NO 
PRIMEIRO GRAU EM LOTE ? 
Para os processos no Primeiro Grau, após o Magistrado tomar a decisão (conclusão) e o 

processo retornar para a vara, há a possibilidade de realizar o Ordenar Cumprimento em lote. 

Para isso, após o Analista logar no Projudi e acessar uma área de atualização do Primeiro 

Grau, deve-se acessar o menu Análise de Juntadas → Análise de Conclusões → Retorno 

de Processos Conclusos (em lote). 

 

Na tela de Análise Múltipla de Conclusões, após selecionar os processos para os quais se 

deseja fazer a análise múltipla, clicar no botão Próximo Passo. 



 

 

No passo Movimentar, selecionar a ação Ordenar Cumprimentos. 



 

Após isso, assim como no caso (anteriormente relatado) do acesso ao processo pela ação 

Ordenar Cumprimentos, na tela de Ordenar Cumprimentos, deve-se escolher como Tipo de 

Cumprimento a opção EDITAL/CITAÇÃO e preencher as demais opções do formulário. Vamos 

considerar um primeiro caso em que o Edital não é assinado eletronicamente pelo 

Magistrado (ver seção CENÁRIO 1). Depois de preencher o formulário, clicar em Próximo 

Passo. 

 

Na tela seguinte, existe o passo para cadastrar o localizador (não é obrigatório). 



 

Na tela seguinte, da conferência do Ordenar Cumprimentos, o Analista faz uma última 

conferência e clica no botão Salvar. 

 

Após isso, para os processos cuja ação de Ordenar Cumprimento foi realizada em lote, é gerada 

uma pendência relacionada ao Edital / Citação. 



 

Na página do processo, tratamos a pendência como abordado na seção PENDÊNCIA 

RELACIONADA AO CUMPRIMENTO PARA EXPEDIR O EDITAL / CITAÇÃO PARA O 

CENÁRIO 1. 

Para o caso em que o Edital é assinado eletronicamente pelo Magistrado (ver seção 

CENÁRIO 2), após selecionarmos os processos para realizar o ordenar cumprimento em lote: 

 

Na tela de Análise Múltipla de Conclusões, após escolher a ação Ordenar Cumprimentos, 

assim como na seção CENÁRIO 2: EDITAL É ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO 

MAGISTRADO, deve-se selecionar a opção EDITAL/CITAÇÃO no Tipo de Cumprimento. 



Para a opção Assinado Por Magistrado Eletronicamente, escolhemos o valor Sim. Além 

disso, escolhemos qual magistrado será responsável por assinar o edital. Após completar o 

preenchimento do formulário, clicamos no botão Próximo Passo. 

 

Na tela seguinte, existe o cadastro do localizador. 

 

Por fim, após a conferência, salvamos. 



 

Após isso, novamente, para os processos cuja ação de Ordenar Cumprimento foi realizada em 

lote, é gerada uma pendência relacionada ao Edital / Citação. 

 

Na página do processo, tratamos a pendência como abordado na seção PENDÊNCIA 

RELACIONADA AO CUMPRIMENTO PARA EXPEDIR O EDITAL / CITAÇÃO PARA O 

CENÁRIO 2. 

PUBLICAÇÃO DO EDITAL NO DJEN 



Após o edital ser assinado e expedido, ele é publicado no DJEN. 

VISUALIZAÇÃO DAS INFORMAÇÕES RELACIONADAS À 
PUBLICAÇÃO NO DJEN 

Na interface do Projudi, existem três informações relacionadas à publicação no DJEN: 

1. Informação do envio para o DJEN, adicionada na movimentação gerada para a 
expedição do Edital; 

2. Informação da data de publicação no DJEN, adicionada na tela contendo informações 
da movimentação; 

3. Movimentação no processo/recurso, gerada após a confirmação da publicação do 
edital no DJEN, constando a informação de que o edital foi publicado no Projudi 
juntamente com a certidão que é retornada pelo DJEN. 

INFORMAÇÃO DO ENVIO PARA O DJEN, ADICIONADA NA MOVIMENTAÇÃO 
GERADA PELA EXPEDIÇÃO DA CERTIDÃO 

Após confirmar a expedição do edital, é gerada uma movimentação referente à expedição do 

edital. O seguinte texto é adicionado ao final da mensagem: 'Aguardando publicação no 

DJEN'. Na figura abaixo, o item de sequência 17 mostra a movimentação mencionada. 

 

Deve-se adicionar O seguinte texto é adicionado ao final da mensagem sublinhada acima: 

'Aguardando publicação no DJEN'. 

Com relação à informação do banco, o texto sublinhado acima é armazenado no campo 

complemento da tabela movimentacao (veja seção BANCO DE DADOS). 

Visto que esta mensagem será utilizada para outros conteúdos que também serão publicados 

no DJEN, recomenda-se criar uma constante para o texto em questão a fim de facilitar a 

manutenção do código. 

INFORMAÇÃO DA DATA DE PUBLICAÇÃO NO DJEN, ADICIONADA NA TELA 
CONTENDO INFORMAÇÕES DA MOVIMENTAÇÃO 



Para cada edital expedido, na movimentação referente à expedição do edital, podemos clicar no 

item referente às informações da movimentação. 

 

Após clicar no link, acessamos a tela da Movimentação. 

 

Nesta tela, logo abaixo da informação do tipo de movimentação, foi inserida a informação 

referente à publicação no DJEN, mais especificamente, a data/hora de envio para o DJEN, 

semelhante à figura abaixo. 

 

MOVIMENTAÇÃO GERADA APÓS A CONFIRMAÇÃO DA PUBLICAÇÃO NO DJEN 

Após a confirmação da publicação do edital no DJEN, é gerada uma movimentação no 

processo, constando a informação de que o edital foi publicado no Projudi juntamente com a 

certidão que é retornada pelo DJEN. 



 

Ao clicar na movimentação relacionada à DISPONIBILIZAÇÃO NO DJ ELETRÔNICO, a tela a 

seguir é mostrada. 

 

 

COMO ACESSAR OS EDITAIS A SEREM CUMPRIDOS 
Na tela inicial da mesa do analista, acessar a guia Outros Cumprimentos. 

 



Acessar os links relativos à Edital / Citação. 
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